附件1

广州市具有重要地理方位意义的住宅区、

楼宇的命名、更名办事指南

一、办理对象

企业法人,事业法人,社会组织法人。

二、办理条件

具有重要地理方位意义的住宅区、楼宇已取得规划、用地文件，由市住房和城乡建设主管部门办理命名、更名。

三、申请材料

(一)具有重要地理方位意义的住宅区、楼宇的命名

申请材料
	序号
	材料名称
	材料属性
	优化前要求
	优化后要求
	优化措施

	1
	规划文件
	必要
	建设工程规划许可证、建设用地规划条件或建筑筑工程设计方案审查同意批复，均可作为项目规划材料。
	用地规划条件
	简化

	2
	土地权属文件
	必要
	建设用地规划许可证、国有建设用地使用权出让合同、土地协议出让合同、同意使用土地通知书、划拨决定书、建设用地批准书、不动产权证书等任意一项材料（含CAD格式的规划红线图（彩色扫描件和广州2000坐标系1:1000的比例尺CAD图）），均可作为项目土地权属来源材料。
	招拍挂土地提交国有建设用地使用权出让合同，协议出让土地提交土地协议出让合同，划拨土地提交划拨决定书，村集体土地提交集体土地使用证。需同时提交CAD格式的规划红线图（彩色扫描件和广州2000坐标系1:1000的比例尺CAD图）。
	明确

	3
	具有重要地位方位意义的住宅区、楼宇命名承诺函
	必要
	1.自然人本人申请的，含自然人身份证明、承诺书。
2.自然人委托他人申请的，含授权委托书、委托人身份证、被委托人身份证、承诺书。
3.法人组织由法定代表人自行申请的，含单位营业执照、法定代表人身份证、被委托人身份证、承诺书。
4.法人组织委托他人申请的，含授权委托书、单位营业执照、法定代表人身份证、被委托人身份证、承诺书。 
	申请人提交承诺函，承诺企业关联事项、通名事项等。
	合并

	4
	建筑物命名、更名审批表
	必要
	建筑物命名、更名

审批表
	删减建筑物命名、更名审批表内容。
特定地名解释，按以下要求补充材料：
1.建筑物采用通名“广场”，对整块面积2000平方米以上的露天公共场地位置画圈示意，并标注露天公共场地面积，制作示意图。
2.建筑物名称或解释涉及临海、临江、临溪、临涌，近水、近山、近树木、近公园、近学校、近著名历史文化名胜或著名建筑等，对提及建筑、江河等画圈示意，制作临近情况示意图。
3.建筑物名称或解释涉及项目设计风格、设计理念，附设计概念书或概念图。
4.建筑物名称或解释引用历史文化传说，出自县志、村志、新闻等非信史、非经典典籍，附相关证据。
5.建筑物名称或解释涉及国家、省、市、街道、社区、村等名称或简称，提交对应的政府、街道办、社区、村委意见，或建筑物服务功能相对应的行政管理部门意见。
以上材料须盖申请单位公章，扫描上传。
	明确


(二)具有重要地理方位意义的住宅区、楼宇的更名

申请材料
	序号
	材料名称
	材料属性
	优化前要求
	优化后要求
	优化措施

	1
	规划文件
	必要
	建设工程规划许可证、建设用地规划条件或建筑筑工程设计方案审查同意批复，均可作为项目规划材料。
	用地规划条件。
	简化

	2
	土地权属证明
	必要
	建设用地规划许可证、国有建设用地使用权出让合同、土地协议出让合同、同意使用土地通知书、划拨决定书、建设用地批准书、不动产权证书等任意一项材料（含CAD格式的规划红线图（彩色扫描件和广州2000坐标系1:1000的比例尺CAD图）），均可作为项目土地权属来源材料。
	招拍挂土地提交国有建设用地使用权出让合同，协议出让土地提交土地协议出让合同，划拨土地提交划拨决定书，村集体土地提交集体土地使用证。需同时提交CAD格式的规划红线图（彩色扫描件和广州2000坐标系1:1000的比例尺CAD图）。
	明确

	3
	具有重要地位方位意义的住宅区、楼宇更名承诺函
	必要
	1.自然人本人申请的，含自然人身份证明、承诺书。
2.自然人委托他人申请的，含授权委托书、委托人身份证、被委托人身份证、承诺书。
3.法人组织由法定代表人自行申请的，含单位营业执照、法定代表人身份证、被委托人身份证、承诺书。
4.法人组织委托他人申请的，含授权委托书、单位营业执照、法定代表人身份证、被委托人身份证、承诺书。 
	申请人提交承诺函，承诺企业关联事项、通名事项等。
	合并

	4
	建筑物命名、更名审批表
	必要
	建筑物命名、更名

审批表
	删减建筑物命名、更名审批表内容。
特定地名解释，按以下要求补充材料：
1.建筑物采用通名“广场”，对整块面积2000平方米以上的露天公共场地位置画圈示意，并标注露天公共场地面积，制作示意图。
2.建筑物名称或解释涉及临海、临江、临溪、临涌，近水、近山、近树木、近公园、近学校、近著名历史文化名胜或著名建筑等，对提及建筑、江河等画圈示意，制作临近情况示意图。
3.建筑物名称或解释涉及项目设计风格、设计理念，附设计概念书或概念图。
4.建筑物名称或解释引用历史文化传说，出自县志、村志、新闻等非信史、非经典典籍，附相关证据。
5.建筑物名称或解释涉及国家、省、市、街道、社区、村等名称或简称，提交对应的政府、街道办、社区、村委意见，或建筑物服务功能相对应的行政管理部门意见。
以上材料须盖申请单位公章，扫描上传。
	简化

	5
	各小业主同意建筑物或住宅区更名的说明
	必要
	材料应包括所有小业主对更名的意见和联系方式以及申请单位对因更名引起纠纷的意见，并附上相应业主身份证明。
	保留
	保留

	6
	原地名批复文件
	必要
	上传彩色扫描件
	可关联使用电子证照，免于上传扫描件。
	优化


四、办事流程

1.申请：在广东政务服务网申请(命名申报系统网址:https://www.gdzwfw.gov.cn/portal/v2/guide/11440100007482612P344010800101001；更名申报系统网址：https://www.gdzwfw.gov.cn/portal/v2/guide/11440100007482612P344010800101001);

2.受理：材料符合要求,政务中心工作人员给予受理;

3.审查：住房城乡建设部门对提交材料向同级人民政府地名行政主管部门征求意见，并进行审查；
4.决定：对材料审查结果给予答复,并出具相关文件;

5.在线发证: 《关于具有重要地理方位意义的住宅区、楼宇命名的批复》《关于具有重要地理方位意义的住宅区、楼宇更名的批复》(系统网址: https://qyfw.gzonline.gov.cn/qyfw/)。
五、办理时限

7个工作日。

六、办事窗口

采用全网络申请办理模式,无需到窗口办理。

市级窗口地址：市政务服务中心5楼窗口;

咨询电话: 12345政府服务热线；

交通指引:

公交:可乘407路在市政务服务中心站下车;

地铁: 乘坐地铁至珠江新城站从B1出口出站。

七、办理依据

1.《地名管理条例》(中华人民共和国国务院令第753号);

2.《广东省地名管理条例》(广东省人民代表大会常务委员会公告第83号);

3.《广州市地名管理规定》(广州市第十五届人民代表大会常务委员会公告第82号);                 

4.《广东省建筑物住宅区名称管理规定》；

5.《广东省民政厅 广东省公安厅 广东省自然资源厅 广东省住房和城乡建设厅 广东省交通运输厅 广东省市场监督管理局关于印发〈广东省进一步清理整治不规范地名工作方案〉的通知》(粤民发〔2019〕20号)。
八、到场次数

0


