广州市农转居人员基本养老保险参保缴费及待遇申领办法
根据《广州市农转居人员基本养老保险办法》（穗府办〔2014〕38号，以下简称《办法》）的规定，为规范我市农转居人员办理基本养老保险参保缴费和待遇申领等事项，制定本办法。
一、适用对象
符合《办法》第二条规定并在《办法》实施时已参加本市农转居人员基本养老保险的人员（以下简称“参保人”） 适用本办法。
二、参保登记和待遇申领部门
（一）大企业税收管理局、各区（县级市）地方税务部门负责为参保人办理参保登记、缴费申报及地税全责征收后的退费等手续。 
（二）区（县级市）社会保险经办机构负责为参保人办理按月领取基本养老金核定、一次性养老保险待遇核定、终止养老保险关系及地税全责征收前的退费等手续。有条件的区（县级市），可将业务下沉至街道（镇）公共服务机构办理。
三、参保登记和缴费申报
（一）参保人暂停缴费后重新续保缴费的，应由参保人所在的村集体经济组织（包括由村集体组织改制成的经济实体，下统称“经济组织”）填报《社会保险费明细申报表》（一式二份，附件1），到经济组织所属的地方税务部门办理参保登记手续，也可在网上申报办理。
（二）经济组织资料发生变动的，应在变更当月填写《变更税务（社保缴费）登记表》（一式二份，附件2），到所属地方税务部门办理变更手续。
（三）参保人个人资料发生变动的，应由经济组织填写《修改个人关键信息申请表》（一式二份，附件3）及涉及变更的相关证明材料，到所属地方税务部门办理变更手续。
参保人缴费基数发生变动的，应由经济组织填写《社会保险费明细申报表》（一式二份）到所属地方税务部门办理变更手续，也可在网上申报办理。
（四）按月缴费的参保人需要暂停参保缴费的，应由经济组织填写《社会保险费明细申报表》（一式二份），到所属地方税务部门办理停保手续，也可在网上申报办理。
（五）延长缴费和一次性缴费办理
参保人需要办理延长缴费和一次性缴费的，应填写《广州市农转居人员基本养老保险延长缴费/一次性缴费审批表》（一式两份，附件4），到所属地方税务部门申请办理。
（六）退费处理
《办法》第十七条规定的重叠缴费年限和趸缴退费，地税全责征收前缴纳的由社会保险经办机构负责办理，地税全责征收后缴纳的由地方税务部门负责办理。经济组织应分别提供下述材料。
1. 社会保险经办机构办理
（1）申请报告（一式一份，需参保人签名、经济组织盖公章）；
（2）《广州市社会保险退款申请表》（一式三份，附件5）。
2. 地税部门办理
（1）申请报告（一式一份，需参保人签名、经济组织盖公章）；
（2）《社会保险费退款申请审批表》（一式三份，附件6）；
（3）《社会保险费退费明细表》（一式二份，附件7）；
（4）经济组织提供退费当月的银行电子缴税费回单原件及复印件（一式一份）；
（5）参保人身份证原件及复印件（一式一份）；
（6）经济组织提供退费银行开户许可证复印件（一式一份）；
（7）重叠缴费年限退费的需提供参保人缴费历史复印件（一式一份）；趸缴退费的需提供社会保险经办机构开具的协办函（一式一份）。
四、养老保险费缴纳
     经济组织每月应缴纳的养老保险费由地税部门在其开设的银行账号中划扣。地税部门每月底前完成当月的社会保险费征收工作。
五、军龄视同缴费年限的审核
（一）退伍军人服役期间参加了军人养老保险的，按国家有规定办理转移接续手续。
（二）退伍军人服役期间未参加军人养老保险的，应向各区（县级市）人力资源社会保障行政部门提供以下材料之一，办理农转居人员基本养老保险视同缴费年限审核手续。
1.《应征青年入伍登记表》和《退伍军人登记表》；
2.民政部门出具的服役证明以及《入伍名册》、《安置证明》存根的复印件（需加盖民政或武装部公章和“与原件相符”字样）；
3.民政部门出具的服役证明以及公安部门出具的《户籍底册》复印件或户籍档案查询摘抄记录（需加盖公安部门公章和“与原件相符”字样），且能够清晰的反映户籍迁入、迁出部队的时间。
六、申请按月领取基本养老金
（一）提交材料
符合《办法》规定可按月申领基本养老金的参保人，提供以下材料，由经济组织到所属的社会保险经办机构代其办理按月领取基本养老金手续。
1. 填写《广州市农转居人员基本养老保险待遇申请表》（一式两份，附件8）；
2. 参保人的户口簿及身份证复印件；
3. 参保人在广州市开设的活期类银行结算存折或加盖银行公章的银行卡资料的原件及复印件；
4. 有视同缴费年限的，还需提供《广州市职工连续工龄审批表》原件及复印件。
经济组织所提供的复印件资料需加盖“与原件相符”字样及公章（下同）。
（二）发放的形式及时间
经审核符合按月领取基本养老金的人员，其基本养老金将在次月起通过参保人提供的银行账户进行社会化发放。社会保险经办机构在每月18日前将基本养老金划入参保人银行账户。
（三）领取基本养老金的资格验证时间及办法
经济组织每年4-6月份，应对按月领取基本养老金人员的资格进行核查，并将结果报所属的社会保险经办机构。对没有提供资格确认所需相关资料的，社会保险经办机构将从当年7月起停发其基本养老金；补办确认手续后，从补办的次月起正常发放基本养老金，原暂停发放的一并补发。
七、申请领取一次性待遇的办理
（一）提交材料
符合《办法》规定可申领一次性待遇的参保人或继承人，应填写《广州市农转居人员基本养老保险待遇申请表》（一式两份），并按要求分别提供以下材料，由经济组织到所属的社会保险经办机构办理一次性待遇申领手续。无经济组织的个人，可由参保人或继承人本人办理。
1. 达到领取基本养老金条件前离境定居并丧失中华人民共和国国籍的人员申领个人账户储存额的
（1）经公安机关确认的出国（境）定居证明或派出所注销户口证明或护照（非中文版的，提供经公证的中文版翻译一份）的原件及复印件；
（2）参保人本人签署的《一次性领取农转居人员基本养老保险待遇确认书》（一式一份，附件9）；
（3）参保人本人办理的还需提供本人有效身份证明的原件及复印件、本人在广州市开设的活期类银行结算存折或加盖银行公章的银行卡资料的原件及复印件；委托他人办理的，应提供经公证的书面委托书原件及复印件、被委托人有效证件原件及复印件。
2. 继承人申领参保人死亡待遇的
（1）参保人《死亡报告书》或《死亡殡葬证》或注明死亡日期的户籍注销证明等死亡证明材料的原件及复印件；
（2）由继承人申领时，还需提供继承人资格的证明材料、继承人本人有效身份证明的原件及复印件、继承人本人在广州市开设的活期类银行结算存折或加盖银行公章的银行卡资料的原件及复印件；委托他人办理的，还应提供经公证的书面委托书原件及复印件、被委托人有效身份证件原件及复印件。
（二）发放的形式
经济组织代为办理有关手续的，社会保险经办机构将应支付的金额划拨至经济组织的银行账户，再由经济组织将待遇发放给参保人或继承人；参保人或继承人办理的，应支付金额划拨至其提供账户。
八、终止农转居人员基本养老保险关系的办理
（一）提交材料
按《办法》第十九条终止农转居人员基本养老保险关系的，由经济组织提供下述材料，到所属的社会保险经办机构办理。
1. 填写《广州市农转居人员基本养老保险待遇申请表》（一式两份）；
2. 参保人本人签署的《一次性领取农转居人员基本养老保险待遇确认书》一份；
3. 参保人身份证复印件。
（二）发放的形式
社会保险经办机构将应退回的全部金额划拨至经济组织的银行账户，再由经济组织将个人缴费部分退回参保人。
九、本办法自发布之日起实施，有效期５年，有效期届满，根据实施情况依法评估修订。

附件：1.社会保险费明细申报表
2.变更税务（社保缴费）登记表
3.修改个人关键信息申请表
4.广州市农转居人员基本养老保险延长缴费/一次性缴费审批表
5.广州市社会保险退款申请表
6.社会保险费退款申请审批表
7.社会保险费退费明细表
8.广州市农转居人员基本养老保险待遇申请表
9.一次性领取农转居人员基本养老保险待遇确认书
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