穗金融担〔2017〕  号

广州市融资担保公司现场检查通知书

（检查对象名称）：

依据《融资担保公司监督管理条例》（国令683号）、《融资性担保公司管理暂行办法》（银监会等7部委2010年第3号令）、《广东〈融资性担保公司管理暂行办法〉实施细则》（省政府2010年第149号令）及相关配套文件等，广州市金融工作局作为行业监管部门履行日常监管职责，现对你单位实施常规现场检查，有关事项通知如下：

检查内容：

检查时间：  年 月  日至  年  月  日；如需延长检查时间，另行通知。

检查组长：

主查人：

检查组成员：

请你单位配合检查组工作，并提供必要的工作条件。

特此通知。

广州市金融工作局

                            年  月  日

（联系人：XXX，联系电话：020-XXXXXXXX）

注：本通知书一式两份，检查组及检查对象各执一份。

广州市融资担保公司现场检查调阅资料清单

被检查机构： 

检查项目： 

	序号
	检查

内容
	资料

名称
	数量
	资料

日期
	调阅

日期
	调阅

签名
	归还

日期
	收回

签名

	1
	从业资格资料
	1、营业执照原件、融资性担保机构经营许可证原件；

2、分支机构营业执照复印件及备案批复（如有）等。
	
	
	
	
	
	

	2
	公司基本情况资料
	1、法定代表人、股东、实际控制人、总经理、董事、监事及其他高级管理人员（财务、业务、风控、及分支机构负责人）名单、简历、身份证复印件、及上述需任职备案人员任职备案文件复印件；

2、公司一年内股东、高级管理人员变动及报备情况；

3、公司组织架构图；

4、公司员工名单（按部门列明）、身份证号、手机号；
	
	
	
	
	
	

	3
	公司内部管理材料
	公司内部治理及架构等相关制度文件（包括但不限于公司章程、审批制度、财务管理制度等）。
	
	
	
	
	
	

	4
	风险控制制度
	包括但不限于防范欺诈行为相关制度、防范被担保人担保责任余额超限相关制度、防范资金被关联方及非关联方的占用制度、对外投资合规性制度等相关制度。
	
	
	
	
	
	

	5
	第三方评估资料
	包括但不限于会计师事务所定期审计记录（附至少两年审计报告）、信用评级证书及相关材料。
	
	
	
	
	
	

	6
	台账
	提供截至检查日的业务台账（包含融资性担保台账和非融资性担保台账明细。需包括被担保人名称、合作银行（或其他机构）信息、借款额（标的额）及期限、在保责任余额、担保期限等信息）。
	
	
	
	
	
	

	7
	业务档案
	1、提供截至检查日仍有在保责任的前十大客户（融资性担保和非融资性担保业务分别列出）及相关档案的业务档案（包括但不限于相关合同文本、尽职调查资料、保证金划拨记录等）。

2、与银行等金融机构签订的授信协议（有效期内）。

3、最近一次在非现场监管系统上报的月度报表、季度报表及相关报表数据支撑材料。

4、公司对外投资档案（包括但不限于对外投资台账、购买金融产品及其他投资的投资合同、尽职调查资料）。
	
	
	
	
	
	

	8
	财务资料
	1、最近3个月公司所有账户银行流水（含保证金账户，如无法提供流水请提供账户余额及原因说明）；
2、代偿项目清单（列明代偿金额、代偿时间及代偿追收情况）；
3、所有应收账款信息（应收账款方、金额、期限及原因）；
4、所有关联方、非关联方占款信息（占款方、金额、期限及原因）；
5、未到期责任准备金、担保赔偿准备金等风险拨备情况及相关证明材料。
	
	
	
	
	
	

	9
	其他资料
	*视情况调取其他相关资料
	
	
	
	
	
	


备注：本现场检查调阅资料清单一式两份，检查组一份，被检查人一份。
编号：    
广州市融资担保公司现场检查工作底稿

	被检机构
	
	检查项目
	

	检查人
	
	复核人
	

	检查情况
	


编号：    
广州市融资担保公司现场检查事实确认书

	被检机构
	

	检查项目
	
	检查时间
	

	确认事实
	

	签名确认
	检查人员签名：

检查组长签名：

日期：
	被检机构签署意见：

被检机构负责人签名：

日期：


穗金融担〔2017〕  号

广州市融资担保公司现场检查整改通知书

（被检机构名称）：

**与****年__月__日至****年__月__日对你单位进行了现场检查，现将检查中发现的问题和整改要求通知如下：

一、存在问题

二、整改要求

三、现要求你单位按上述要求进行整改，限期**个月完成。请你单位于**年**月**日前提交书面整改报告及相关材料。我局将对你单位整改情况进行不定期抽查，直至整改完成恢复常规性检查。

特此通知。

                          广州市金融工作局                                              年   月   日

（联系人：XXX，联系电话：020-XXXXXXXX）

