广州市黄埔区中介机构从事代理记账

业务年度备案及事项变更办事指南

一、事项名称
中介机构从事代理记账业务备案、事项变更

二、办理依据

《中华人民共和国会计法》、《代理记账管理办法》（中华人民共和国财政部令第98号）

三、申请条件

持有效的由广州市黄埔区财政局核发《代理记账许可证书》的代理记账机构。     
申请材料

代理记账机构没有变更事项的：

申请人登录“全国代理记账机构管理系统”网址（http://dljz.mof.gov.cn）请使用360浏览器极速模式，或谷歌浏览器---机构（公司）、协会用户登录入口---总部机构年度备案（如是分支机构则选分支机构年度备案）”，填写相关信息后预览打印附件上传“代理记账机构年度备案表”等相关材料，进行网上年度备案申请。

2、代理记账机构有变更事项的，分以下情况：

（1）变更代理记账机构办公地点（不涉及跨区的机构）：登录“全国代理记账机构管理系统”（网址：http://dljz.mof.gov.cn）机构（公司）、协会用户登录入口-“信息变更”填写相关信息，附件上传“代理记账业务信息变更申请表”（系统预览可自动生成）、变更后的营业执照（或准予变更通知书），办理地址变更手续。变更审批通过后，再登录系统，选择“年度备案”，填写相关信息后预览打印附件上传“代理记账机构年度备案表”等相关材料，进行网上年度备案申请。

（2）变更业务负责人：登录“全国代理记账机构管理系统”（网址：http://dljz.mof.gov.cn）机构（公司）、协会用户登录入口-“信息变更”填写相关信息，附件上传“代理记账业务信息变更申请表”、新业务负责人承诺书（须本人签名并加盖公章）等相关材料，办理业务负责人变更手续。变更审批通过后，再登录系统，选择“年度备案”，填写相关信息后预览打印附件上传“代理记账机构年度备案表”等相关材料，进行网上年度备案申请。

（3）变更代理记账机构专职从业人员：申请人登录“全国代理记账机构管理系统”网址（http://dljz.mof.gov.cn）请使用360浏览器极速模式，或谷歌浏览器---机构（公司）、协会用户登录入口---总部机构年度备案（如是分支机构则选分支机构年度备案），填写机构专职从业人员流入/流出信息及其他专职从业人员变动登记后预览打印附件上传“代理记账机构年度备案表”、“新增专职从业人员的书面承诺书”等相关材料，进行网上年度备案申请。

（4）代理记账机构跨区变更办公地点：首先将《代理记账许可证书》原件寄（或递交）至广州市黄埔区香雪三路3号3楼C区355财政窗口，电话：82119095。我局工作人员收到后通知机构网上提交资料办理。登录“全国代理记账机构管理系统”（网址：http://dljz.mof.gov.cn）机构（公司）、协会用户登录入口-“机构迁移”填写相关信息，附件上传“代理记账机构迁移申请表”（系统预览可自动生成）、变更后的营业执照（或准予变更通知书），办理机构迁移手续。迁出审批通过后，我局工作人员整理相关档案移交至迁入地审核。待迁入地审核通过后，可办理年度备案手续。



