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第一部分  广州市人民政府外事办公室概况 

 

一、广州市人民政府外事办公室主要职能 

(一) 贯彻执行中央和省对外方针、政策和涉外法规及市委、

市政府关于外事工作的指示和决定;拟定全市外事工作的规章

制度，制定全市外事工作发展规划并组织实施。  

  (二) 开展外事调查研究，为市委和市政府对外工作决策提

供参考依据;利用对外交往渠道，为全市经济建设和社会发展服

务。  

  (三) 统筹安排市领导的外事活动，指导全市重要外事活动

的礼宾管理。  

  (四) 负责组织接待访穗的外国国宾、党宾和其他重要外宾;

接待来穗进行公务活动的外国驻华外交人员;负责接待和管理

来穗采访的外国记者以及外国驻穗新闻机构和常驻记者。  

  (五) 管理、协调我市各部门、各单位与外国驻穗领事馆和

其他官方、半官方机构的交往工作。  

  (六) 处理国家实施领事保护的相关事务;协调处理重大涉

外突发事件，外国公民及法人在穗发生的各类重大案件，以及

本市在境外公民、机构的安全保护等相关事务。  

  (七) 负责全市因公出国、赴港澳管理工作;承办市级领导

出访报批工作;负责因公出国、赴港澳人员的护照(通行证)、签

证(签注)、出国(境)证明的办理工作;负责应邀来访外国人士的
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签证通知函的办理工作。  

  (八) 贯彻执行中央对港澳的方针政策;协调和处理本市涉

港澳事务;协调和组织本市重要涉港澳活动;承办本市和港澳官

方、半官方往来的报批、协调和管理工作。  

  (九) 负责本市的国际友好城市的管理工作;指导民间对外

友好交往工作;指导市人民对外友好协会开展工作;承办授予外

国友好人士“广州市荣誉市民”等荣誉称号的审核申报工作。  

  (十) 负责履行世界城市和地方政府组织（UCLG）联合主席

办公室职责，发挥联合主席城市作用，促进城市多边交流合作，

负责推进和加强广州与联合国人居署、世界大都市协会等国际

组织间的交往与联系工作。 

  (十一) 指导区、县级市外事部门和市直各单位开展外事工

作;组织全市外事干部培训。 

(十二) 配合和协助做好对外宣传工作。 

(十三) 承办市委、市政府和上级外事部门交办的其他事

项。 

二、部门预算单位构成 

广州市人民政府外事办公室设行政单位 1 个；事业单位 3

个，其中：参公事业单位 2 个，财政核拨事业单位 1 个。 

纳入广州市人民政府外事办公室 2013 年部门预算编报范

围的单位详细情况见下表： 
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序号 单位名称 单位性质 

1 广州市人民政府外事办公室 行政单位 

2 广州市人民对外友好协会 参公事业单位 

3 广州市外事翻译室 参公事业单位 

4 广州对外交流发展中心 财政核拨事业单位 

 

三、部门人员构成 

广州市人民政府外事办公室总编制人数 95 人，在职实有人

数 81 人，其中：行政编制 44 人、事业编制 33 人、后勤服务人

员 4 人；离退休人员 29 人，其中：离休 3 人、退休 26 人。 

 

第二部分  2013 年部门预算安排情况说明 

 

一、2013 年部门预算收支情况总体说明 

广州市人民政府外事办公室 2013年收支总预算 4828.96 万

元，其中：本年收入 4811.46 万元，占收入预算 99.64%；本年

支出 4828.96 万元。 

二、2013 年收入预算情况说明 

广州市人民政府外事办公室 2013年度收入预算 4828.96 万

元，其中：公共财政预算资金 4730.38 万元，占 97.96%；财政

专户管理资金 81.08 万元，占 1.68%；上年结转 17.5 万元，占

0.36%。 
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三、2013 年支出预算情况说明 

（一）支出预算总体情况 

广州市人民政府外事办公室 2013 年度支出预算 4828.96 万

元，包括：基本支出 1746.56 万元，占支出预算 36.17%，其中：

工资福利支出 759.13 万元，商品和服务支出 257.35 万元，对个

人和家庭的补助 730.08 万元；项目支出 3082.4 万元，占支出预

算 63.83%，其中：经常性专项支出 2172.29 万元，一次性专项

支出 910.11 万元。 

按支出预算的功能分类，包括一般公共服务支出 4116.17

万元，占 85.24%；；社会保障和就业支出 298.39 万元，占 6.18%；

医疗卫生支出 51.2 万元，占 1.06%；住房保障支出 363.20 万元，

占 7.52%。 

（二）公共财政预算资金支出预算情况 

1.支出预算规模变化情况。广州市人民政府外事办公室

2013 年公共财政预算资金安排支出预算 4730.38 万元，比 2012

年预算增加 389.93 万元，其中：基本支出安排 1695.48 万元，

比 2012 年预算减少 65.31 万元；项目支出安排 3034.9 万元，比

2012 年预算增加 455.24 万元。 

2.支出预算结构及具体安排情况。2013 年部门预算中，公

共财政预算资金用于以下方面：一般公共服务支出占 85.27%；

社会保障和就业支出占 6.31%；医疗卫生支出占 1.08%；住房保

障支出占 7.34%。具体情况如下： 
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（1） 一般公共服务（类）政府办公厅（室）及相关机构

事务（款）。2013 年公共财政预算资金支出预算 4002.08 万元，

比 2012 年预算增加 431.14 万元，增长 12.07%，主要原因是 2013

年预算中新增了广州国际城市创新奖秘书处专项经费，以及第

十三届全国副省级城市外办联席会议暨城市外交研讨会专项经

费，但同时也压减了证照管理工作专项等经费。 

（2） 一般公共服务（类）人口和计划生育事务（款）。

2013 年公共财政预算资金支出预算 31.62 万元，比 2012 年预算

增加 3.09 万元，增长 10.83%，主要原因是按规定人均计生奖标

准较上一年度有所提高。 

（3）社会保障和就业（类）行政事业单位离退休（款）。

2013 年公共财政预算资金支出预算 288.11 万元，比 2012 年预

算增加 20.91 万元，增长 7.83%，主要原因是 2013 年退休人员

数量增加。 

（4）社会保障和就业（类）其他社会保障和就业支出（款）。

2013 年公共财政预算资金支出预算 10.28 万元，比 2012 年预算

增加 1.61 万元，增长 18.57%，主要原因是社保基数每年调整提

高。 

（5）医疗卫生（类）医疗保障（款）。2013 年公共财政预

算资金支出预算 51.2 万元，比 2012 年预算增加 10.40 万元，增

长 25.49%，主要原因是按上年实际发生数编制预算。 

（6）住房保障支出（类）住房改革支出（款）。2013 年公
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共财政预算资金支出预算 347.09万元，比 2012年预算减少 77.22

万元，下降 18.2%，主要原因是按上年度实有人数编制预算。

（三）2013 年部门预算“三公”经费情况 

2013 年部门预算财政拨款安排的“三公”经费预算合计

810.2 万元。其中：因公出国（境）经费预算 334 万元、公务用

车购置及运行费预算 89.23 万元（包括：公务用车购置费 18 万

元、公务用车运行费 71.23 万元）、公务接待费预算 386.97 万

元。2013 年部门预算“三公”经费预算比 2011 年决算减少 66.93

万元。主要原因是按有关规定严格公务用车管理，减少公车运

维费用。 

（四）项目支出安排情况 

1. 经常性专项支出 2172.29 万元，主要项目如下： 

（1）市外办广州国际城市创新奖秘书处专项经费600万元； 

（2）外事工作业务费 438 万元； 

（3）证照管理工作专项经费 157 万元。    

2. 一次性专项支出 910.11 万元，主要项目如下： 

（1）市外办世界城市和地方政府组织（UCLG）2013 年工

作专项经费 464.61 万元； 

（2）市外办国际友好城市结好周年交流经费 200 万元；  

（3）市外办举办第十三届全国副省级城市外办联席会议暨

城市外交研讨会专项 150 万元。 
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5. 财政拨款安排“三公”经费支出预算表（预算 10 表） 

部门名称：广州市人民政府外事办公室 
    

单位：万元

2011 年决算 2013 年预算 

单位编码 部门名称 
总 计 因公出国  

（境）经费

公务用车  
购置费 

公务用车  
运行费 

公务   
接待费 总 计 因公出国  

（境）经费

公务用车  
购置费 

公务用车  
运行费 

公务    
接待费 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

0074826477 广州市人民政府外事

办公室 
877.13 325.03 23.56 158.43 370.11 810.2 334 18 71.23 386.97 



 

第四部分  2013 年公共专项支出预算安排情况说明 

 
广州市人民政府外事办公室 2013 年没有安排公共专项支

出预算。 

 

公共专项支出预算表 （公共 01 表） 

部门名称：广州市人民政府外事办公室 
    

     单位：万元

科目编码 

类 款 项 

单位   
名称 项目名称（项目类别） 总计 公共财政  

预算资金

政府性

基金 
财政专户  
管理资金 

其他资

金 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

        合  计           
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